ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 23/2020
BURMISTRZA GMINY | MIASTA SIANOW

z dnia 10 wrzesnia 2020 r.

w sprawie ustalenia wytycznych dla redaktorow stron internetowych oraz
osoOb przesylajagcych materialy na strony www Gminy Sianéw zgodnie z WCAG
2.1

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Polecam redaktorom strony internetowej Gminy Siandéw oraz osobom
przesytajgcym materiaty na strony www Gminy Sianow stosowanie wytycznych
z WCAG 2.1, ktore stanowig zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Realizacje zarzadzenia powierzam kierownikom referatow, samodzielnym
stanowiskom w Urzedzie Gminy i Miasta w Sianowie oraz kierownikom wszystkich
jednostek organizacyjnych gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 23 wrze$nia 2020 r.

Burmistrz
Maciej Berlicki
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Zatgcznik do zarzadzenia wewnetrznego
Nr 23/2020

Burmistrza Gminy i Miasta Sianoéw

z dnia 10 wrzesnia 2020 r.

Wytyczne dla redaktoréw stron internetowych oraz oséb przesytajacych
materiaty na strony www Gminy Sianéw

Kazdy element na stronie musi by¢ czytelny dla urzadzen wspomagajgcych
przegladanie strony.

Wszystkie graficzne elementy na stronie jak zdjecia, schematy, grafy itp. powinny
mie¢ zwiezty tekst opisujgcy zdjecie, co na nim widaé. Opis wszystkich
przesytanych zdje¢ do galerii internetowych nalezy umiesci¢c w osobnym pliku
tekstowym np. o nazwie ,opis.txt” zawierajgc: nazwe pliku, krotki opis kazdej
fotografii lub alternatywnie opisa¢ zdjecia w nazwach plikow z zachowaniem
polskiej gramatyki. Oproécz plakatu w formie baneru (jpg) nalezy przestac
edytowalny plik tekstowy w formacie np. txt, docx, pdf (nie skan), ktory bedzie petnit
role alternatywnego opisu wydarzenia.

Kazdy odnosnik powinien miec¢ alternatywny opis, ktéry wskazuje w jakie miejsce
kieruje na stronie.

Wszystkie dokumenty udostepniane online powinny by¢ dostepne. Najprosciej
mozna sprawdzic¢ czy tekst w dokumencie mozna zaznaczy¢ myszkg, a co za tym
idzie skany z podpisami i pieczatkami w formie graficznej sg niedopuszczalne.
Wszelkiego typu dokumentacja np. uchwaly, zarzadzenia powinna byc¢
przeksztatcana w pliki pdf z plikéw zrédtowych pisanych przez autora tekstu.

Nalezy unika¢ animowanych elementéw na stronie, ktére mogg rozpraszac,
a zwilaszcza nie majg mozliwosci zatrzymania.

Wszystkie pliki dzwiekowe w tym wideo powinny by¢ umieszczone razem
z transkrypcja.

Odtwarzacze umieszczone z nagraniami powinny poza transkrypcjg by¢
umieszczone tak, aby mozna byto sterowaé nimi za pomoca klawiatury.

Wszystkie nagrania wideo poza nagraniami od zewnetrznych dostawcéw (gazety,
telewizja, nagrania prywatne) powinny posiadaé napisy tak, aby umozliwié¢
zapoznanie sie z nagraniem dla osob niestyszgcych.

Pliki dokumentéw tekstowych (np. Word) powinny byé stworzone z myslg
o strukturze, tak aby utatwi¢ korzystanie z tych dokumentow osobom majgcym
problem z poruszaniem sie po rozbudowanych dokumentach.

Nawigacja na stronie (menu) powinna by¢ spéjna i niezmienna w obrebie catego
serwisu.
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Serwis powinno sie przygotowac tak, aby mozna byto powiekszy¢ go co najmniej
do 200% wielkosci, a elementy nadal pozostang czytelne.

Akapity i nagtéwki powinny uzywac predefiniowanych styléw od H1 do H6, gdzie
H1 to powinien by¢ tytut gtbwnego tekstu na stronie.

Tabele powinny posiadac¢ opisy i nagtowki.

Wszystkie aplety, widgety powinny by¢ dostepne dla os6b korzystajgcych
wytgcznie z klawiatury lub innych podobnych urzgdzen nawigujgcych/sterujgcych
(specjalistyczne urzgdzenia osob niewidzgcych itp.).

Wszystkie ankiety i formularze powinny mie¢ opisane pola.

Na stronach internetowych i aplikacjach mobilnych powinny by¢ umieszczone

deklaracje dostepnosci wg. wzoru Ministerstwa Cyfryzacji, i by¢ na biezgco
aktualizowane i poprawiane.



