Sianéw, 18 maja 2020 r.

OGLOSZENIE

ws. zmiany w ograniczeniu funkcjonowania Urzedu Gminy i Miasta

w Sianowie w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2

wywolujgcym chorob¢e COVID-19

Na podstawie § 12 ust. 4 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii oglaszamy zasady obstugi interesantéw w Urzedzie Gminy i Miasta w Sianowie
obowigzujgce od dnia 18 maja 2020 r. Prosimy. aby bezpo$rednio zalatwiaé jedynie sprawy
niezbedne. z uwagi na obowiazywanie w dalszym ciagu stanu epidemii na obszarze kraju.

Zasady obshuei interesantow:

1.
2.

11.

12.

13.

14.

15.

Wejscie do Urzedu mozliwe jest gtéwnymi drzwiami od strony ulicy Armii Polskiej.
W holu Urzedu znajdujg si¢ dwa stanowiska obstugi. Zgodnie z § 12 ust. 2
rozporzadzenia, w holu bedg mogly przebywaé jednoczesnie jedynie dwie osoby —
po jednej na stanowisko obshugi. Osoby towarzyszgce muszg pozosta¢ na zewnatrz.
Po wejSciu do Urzedu nalezy bezwzglgdnie zdezynfekowaé dionie plynem
dezynfekujacym znajdujgcym si¢ w przygotowanym dozowniku. Prosimy nie dotyka¢
uchwytu dozownika dtonig, a jedynie lokciem.

Nalezy zachowa¢ co najmniej 2-metrowy dystans od innych oséb znajdujgcych sie
w holu, przy jednoczesnym zakryciu ust i nosa maseczkg lub chusta.

Prosz¢ uzywa¢ dzwonka, celem zawotania pracownika.

Celem weryfikacji tozsamosci, okazujgc dokument tozsamosci, pracownik Urzedu
moze poprosi¢ o chwilowe odstonigcie twarzy, czemu nalezy si¢ podporzgdkowad.
Dla bezpieczenstwa nalezy korzysta¢ wylgcznie z wlasnych dtugopiséw, a takze
z wlasnych rekawic ochronnych.

Mozna pobra¢ wlasciwy formularz, ktéry wydawany jest przez pracownika Urzedu,
oraz uzyska¢ instruktarz jego wypelienia.

W holu nie ma mozliwosci wypelniania formularzy.

. Mozliwy jest osobisty odbior dokumentéw oraz uzyskanie potwierdzenia zlozenia

wniosku.

Nadal mozna sktada¢ wnioski poprzez wrzucenie do skrzynki podawczej znajdujacej
si¢ w bocznym wejsciu Urzedu od strony waskiej uliczki.

Do skrzynki podawczej prosze nie wrzucaé wnioskow CEIDG-1 dot. ewidencji
dzialalnosci gospodarczej bez wezesniejszej konsultacji z pracownikiem Urzedu.
Sktadane wnioski poddane beda 24-godzinnej kwarantannie liczonej od zamkniecia
Urzgdu w danym dniu, zanim zostang przekazane do realizacji, chyba ze dana sprawa
moze zostaé zatatwiona ,,0d reki”.

Nadal prosimy korzystaé z elektronicznej skrzynki podawczej Urzedu Gminy i Miasta
w Sianowie pod adresem www.bip.sianow.pl w zakladce ,,poradnik interesantow —
katalog ushug”, a takze korzystajac z platform rzgdowych: www.gov.pl, e-puap,
emp@tia oraz CEIDG, do obstugi ktdrych wymagane jest posiadanie profilu
zaufanego lub podpisu kwalifikowanego. Zalecamy zaloZenie nieodplatnego profilu
zaufanego, bez wychodzenia z domu, poprzez bankowosé elektroniczng. Wigcej
szczegOlow na temat zatozenia profilu zaufanego na stronie www.pz.gov.pl. Poprzez
strong www.gov.pl mozna uzyska¢ réwniez ,,tymczasowy profil zaufany”.

W przypadku kolejnych zmian w funkcjonowaniu Urzedu bedziemy informowaé na
biezaco.




